
 

 
 های سازمانیشرح وظایف پست فرم 

 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 1از  1 صفحه:

و   تشکیلاتدفتر   عنوان واحد سازمانی:

            بودجه

 294 پست:شماره    تمام شده یکارشناس بها عنوان پست:

 ی اتیعمل یزینظام بودجه ر یمدل جامع و مفهوم یبررس -1

 طبق برنامه سالانه شرکت  نهیمراکز هز هیو خدمات کل  تهایتمام شده فعال ینحوه محاسبه بها یبررس -2

 در شرکت ی اب ی نهیگام به گام نظام هز یاجرا  -3

 سال بودجه  یشرکت برا نهیو خدمات مراکز هز تها یتمام شده فعال یبرآورد بها -4

 شرکت نده یسال آ یاتیبودجه عمل یساز نهیو به میو تنظ هیته -5

 متداول یبه روشها نهیبر حسب مراکز هز نهیهز میتسه -6

 گزارش کارها جهت ارائه به مافوق هیته -7

 مقام مافوق  یاز سو یسازمان فیامور محوله در حوزه وظا ریسا انجام -8

  ریو عند اللزوم سا  دینما فهینظر مافوق انجام وظ ریز یمنیا ستمیس تیری الزامات مد تیبا رعا فیوظا یپست موظف است در اجرا  نیا شاغل -9

 مرتبط با شغل را انجام دهد  یارجاع  امور

 

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولين مربوطه

   معاون یافشار یمرتض تعيين كننده وظايف

 
 

 مرادلو ناصر تاييد كننده وظايف 

 

 و بودجه  لاتیدفتر تشک سرپرست

 
 

  و بودجه  سرپرست دفتر تشکیلات ناصر مرادلو مسئول واحد تشكيلات 

 


